INFORME DE GESTION — CUOTA 2
Contrato de Prestacion de Servicios

No. 4162.010.26.1.0155-2025
FECHA: 26/02/2025

CONTRATISTA: VIVIANA RAQUEL RAYO VILLARREAL
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1.0155-2025

Cuota DOS:

1. Realizar tareas de apoyo y asistencia en la recepcién, radicacion y control tanto digital como
fisico, de todos los documentos e informes del programa y los contratistas del mismo.

e Brindé apoyo en el ingreso y control de datos alimentando los diferentes drives que hacen
parte del programa para su respectiva actualizacion.

2. Apoyar con la convocatoria, logistica y asistencia de reuniones requeridas por el Programa
y las propias del cargo.

e Asisti a la reunién convocada por la coordinadora técnica y metoddlogica del programa
para brindar informacion y aclarar dudas relacionadas con las cuentas de cobro.

3. Realizar tareas de apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter
misional del area de fomento en relacién con las otras de la Secretaria de Deporte y la
Recreacion

e Colaboré en la recepcioén, organizacion y alineacion de los documentos contractuales de
los prestadores de servicio para la actualizacion del archivo, utilizando la plataforma del
secop para la consecusién y/o correccion de documentos entregados entre ellos:

Jhon Hamilson Gémez Vasquez, Olga Marina Garcia Saavedra, Maria Angélica Blanco,
Nathalia Saray Carrefio, Luis Alejandro Mateus, Juan Sebastian Herrera, Hercilio Yair Valencia
Banguera.

4. Realizar tareas de apoyo en la consolidacion de informes o bases de datos de los eventos
deportivos y/o recreativos en el marco del programa.

¢ Brindé apoyo en la alimentacién y actualizacion de las bases de datos que hacen parte del
area para la revision de las respectivas cuentas de cobro.

5. Las demés relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e Alimenté la base de datos que se maneja para el cargue de las cuentas de cobro con sus
respectivas evidencias.



MEDIO DE VERIFICACION

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/1Vfn7Ax9GUqj3gaN7yuSEPUYd301lu8hL?usp=drive_li
nk

Van-L e V-

VIVIANA RAQUEL RAYO VILLARREAL
66950264




